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ISTITUTO  COMPRENSIVO  ALBENGA  I 
Via degli Orti - 17031 ALBENGA (SV) – Tel.0182.540751 - Fax 0182.558778 

mail  – svic82200g@istruzione.it Cod.Scuola SVIC82200G – Cod.Fisc. 90056750095 
 

 
Albenga, 28 Febbraio 2020 

 

Alle famiglie delle alunne e degli alunni, 

Alle Docenti ed ai Docenti,  

Al Personale ATA, 

Al DSGA, 

Circolare n 115: Disposizioni COVID-19 

 

Facendo seguito alla pubblicazione del DPCM 25/2/2020, recante ulteriori disposizioni attuative del decreto-

legge 23 febbraio 2020 e alla direttiva 1/2020 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, si elencano di 

seguito le disposizioni relative all’attuazione delle stesse per le sedi dell’Istituto Comprensivo Albenga 1. 

Visite di istruzione e uscite didattiche 

Tutte le visite di istruzione, uscite didattiche o ogni altre attività effettuate fuori dall’edificio scolastico sono 

sospese fino al 15 marzo 2020. 

Al momento non dovranno essere progettate attività di visite di istruzione, uscite didattiche o ogni altra attività 

effettuata fuori dall’edificio con data prevista successiva al 15 marzo 2020, fino a nuova disposizione. 

Le attività che sono state già progettate andranno analizzate in funzione delle eventuali nuove disposizioni 

che verranno fornite. 

Accesso ai plessi 

L’accesso ai plessi da parte di personale (genitori, visitatori, esterni, etc..) non in servizio per l’Istituzione 

Scolastica deve essere limitato ai casi di accertata ed estrema necessità. 

I collaboratori scolastici controlleranno gli accessi facendo registrare l’ingresso e l’uscita al personale non in 

servizio per l’Istituzione scolastica. 

Nel plesso Don Barbera l’accesso alla segreteria sarà tassativamente permesso solo all’interno delle fasce 

orarie di seguito indicate: 

- Segreteria Alunni: dalle 8.00 alle 9.30, il ricevimento avverrà solo dallo sportello di ricevimento sul 

corridoio, massimo ammesse due persone in contemporanea una delle quali allo sportello l’altra in 

attesa nell’atrio; 

- Segreteria Personale: dalle 10.30 alle 12.00, il ricevimento avverrà solo dal bancone posto 

all’ingresso della segreteria personale, massimo ammesse una persona all’interno ed una in attesa 

fuori dalla segreteria; 

- Dirigente: solo previo appuntamento; 

- DSGA: solo previo appuntamento; 
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- Ufficio Vicepresidenza (sede Mameli Alighieri): solo previo appuntamento. 

Si invitano i genitori ed il personale e chiunque ne abbia necessità a privilegiare le comunicazioni telefoniche 

o tramite email con la segreteria, limitando al minimo la presenza. 

I collaboratori scolastici del plesso Don Barbera faranno funzione da filtro controllando l’accesso ed il rispetto 

dei numeri indicati.  

Ricevimento genitori 

E’ al momento sospeso il ricevimento genitori in presenza, lo stesso potrà essere fatto per via telefonica con 

il docente concordando un appuntamento tramite il diario, nel rispetto dell’orario di ricevimento stesso già 

indicato dai rispettivi docenti. 

Assenze e riammissioni per alunni e personale 

La riammissione degli alunni per assenze dovute a malattia di durata superiore a cinque giorni, fino al 15 

marzo 2020, è subordinata alla presentazione di certificato medico. 

Gli alunni che rientrano a scuola dopo 5 gg. di assenza (cioè rientrano il 7° giorno) devono essere riammessi 

con certificato medico.  

Eventuali giorni festivi o di sospensione delle attività didattiche devono essere computati solo se facenti parte 

del periodo di assenza (es: la domenica va computata solo se l’assenza è iniziata il venerdì e si è prolungata 

nei giorni della settimana successiva). 

Qualora l’assenza sia dovuta a cause diverse dalla malattia (motivi familiari, viaggi, etc.) le famiglie devono 

presentare preventivamente apposita dichiarazione in merito e, nel caso l’alunno si sia recato in zone 

sottoposte a restrizioni sanitarie o sia entrato in contatto con eventuali soggetti a rischio, devono essere 

invitate ad attenersi alle disposizioni impartite dalla C.M. n. 3187 del 1/02/2020: “telefonare tempestivamente 

al numero verde 1500 o ai centri di riferimento delle regioni, per le misure di sorveglianza, ove non siano 

state già adottate dall’autorità sanitaria”. 

Le disposizioni precedenti valgono anche per il personale in servizio a qualunque titolo presso l’Istituto 

Comprensivo Albenga 1. 

Per ogni caso particolare non rientrante nella tipologia indicata si prega di contattare telefonicamente la 

segreteria alunni o del personale o di inviare un’email. 

I docenti e la segreteria del personale sono invitati alla verifica del rispetto delle precedenti disposizioni 

contattando il Dirigente Scolastico per ogni dubbio applicativo. 

Disposizioni generali 

In osservanza della Direttiva n. 1 del Ministro della Pubblica Amministrazione, si dispone inoltre quanto 

segue: 

- coloro che, a diverso titolo, operano presso l'amministrazione, qualora provengano da una delle aree 

di cui all' articolo 1, comma 1, del citato decreto-legge o che abbiano avuto contatto con persone 

provenienti dalle medesime aree sono tenuti a comunicare tale circostanza all'amministrazione ai 

sensi dell' articolo 20, del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81, anche per la conseguente 

informativa all’Autorità sanitaria competente ai fini della salvaguardia della salute del luogo di lavoro; 

- i docenti, collaboratori scolastici e personale amministrativo cureranno la frequente aerazione dei 

locali; 

- i collaboratori scolastici provvederanno ad accurata pulizia e disinfezione delle superfici ed ambienti; 
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- nelle aule docenti dei vari plessi si dovrà operare un’adeguata turnazione sulla presenza e fare in 

modo che le stesse persone siano disposte ad una distanza superiore a 1m, in caso di impossibilità 

a mantenere la distanza indicata non si potrà accedere. 

Si invita tutto il personale e gli alunni ad attenersi alle indicazioni e ai comportamenti riportati sui seguenti 

siti: 

Ministero della Salute: http://www.salute.gov.it/nuovocoronavirus 

Istituto Superiore di Sanità: https://www.epicentro.iss.it/coronavirus/ 

Si segnala anche la disponibilità di un sito dedicato all’emergenza COVID-19, predisposto dal Ministero 

dell’Istruzione: https://www.istruzione.it/coronavirus/ 

Si invita inoltre a monitorare: 

- il sito dell’IC Albenga 1 (https://www.icalbenga1.edu.it/) 

- il sito del comune di Ceriale per gli alunni che frequentano i plessi di Ceriale 

(https://www.comune.ceriale.sv.it/); 

- Il sito del comune di Albenga per gli alunni che frequentano i plessi di Albenga 

(http://www.comune.albenga.sv.it/); 

- Il sito della Regione Liguria (http://www.regione.liguria.it/ ). 

Si invita il personale e le famiglie degli alunni a seguire i canali ufficiali precedentemente indicati. 

Si rammentano inoltre le seguenti raccomandazioni elaborate dal Ministero della salute: 

- Lavarsi spesso le mani. 

- Evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute. 

- Non toccare occhi, naso e bocca con le mani. 

- Coprire bocca e naso se si starnutisce o se si tossisce. 

- Non prendere farmaci antivirali né antibiotici, a meno che siano prescritti dal medico. 

- Pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol. 

- Usare la mascherina solo se si sospetta di essere malato o se si assistono persone malate. 

- I prodotti MADE IN CHINA e i pacchi ricevuti dalla Cina non sono pericolosi. 

- Contattare il numero verde 1500 se si ha febbre o tosse e si è tornati dalla Cina da meno di 14 giorni. 

- Gli animali da compagnia non diffondono il nuovo coronavirus. 

Le amministrazioni sensibilizzano i dipendenti che dovessero presentare sintomi, anche lievi, che possono 

essere indicativi di eventuale infezione, quali febbre, tosse, difficoltà respiratoria, stanchezza, dolori 

muscolari, ad evitare di accedere direttamente alle strutture di Pronto Soccorso del SSN rivolgendosi, invece, 

telefonicamente al proprio medico curante o al numero nazionale di emergenza 112 o al numero verde 1500 

del Ministero della Salute. 

Ringraziando per la preziosa e fattiva collaborazione si porgono i nostri saluti. 

Si allega alla presente materiale informativo da esporre in tutti i plessi dell’Istituto Comprensivo Albenga 1. 

 

 
 Il Dirigente Scolastico 

Andrea Minghi 
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